
	Приложение № 1

	к Политике в отношении обработки и защиты персональных данных

ООО «Консул»


Цели обработки персональных данных ООО «Консул»

	Категории ПДн
	Перечень обрабатываемых персональных данных
	Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются
	Способы, сроки их обработки и хранения
	Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований

	1. Обеспечение соблюдения требований трудового законодательства РФ

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Дата рождения;

Пол;

Адрес места жительства;

Номер телефона; 

СНИЛС;

Гражданство;

ИНН;

Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ);

Адрес регистрации;
Патент (серия и номер документа, фамилия, имя, отчество, дата рождения, гражданство, ИНН, особые отметки, территория действия, кем выдано, дата выдачи);
Реквизиты банковского счета; 

Номер листка нетрудоспособности;

Причина нетрудоспособности;

Период нетрудоспособности;

Страховой стаж;

Сумма среднего заработка;

Сведения из справки об установлении инвалидности;

Сведения из ИПРА;

Сведения из справки об обучении;

Копия свидетельства о рождении;

Справка о постановке на учет в медицинских организациях ранние сроки беременности;

Сведения о социальных льготах (наименование льготы, номер, дата выдачи документа, основание); 

Должность (специальность, профессия) разряд, класс (категория) квалификации;

Личная подпись
	Работники;

Уволенные работники;

Родственники работников.
	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных.
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется комиссией. Уничтожение персональных данных из баз данных, осуществляется специализированным ПО. Уничтожение архивных документов осуществляется по истечении сроков хранения в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	2. Ведение кадрового учета

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Дата рождения;

Табельный номер;

ИНН; 

СНИЛС;

Характер работы;

Вид работы (основная, по совместительству);

Пол;

Место рождения;

Гражданство;

Знание иностранных языков; 

Образование (полное среднее, начальное профессиональное, среднее профессиональное, высшее профессиональное); 

Наименование образовательного учреждения; 

Сведения из документа об образовании и/или о квалификации (наименование, серия, номер и год окончания);

Направление или специальность; 

Квалификация;

Профессия;

Стаж работы;

Состояние в браке;

Состав семьи, с указанием степени родства, фамилии, имени, отчества, года рождения ближайших родственников;

Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ);

Адрес регистрации;

Адрес места жительства;

Номер телефона;

Адрес электронной почты;

Сведения о воинском учете (категория запаса, воинское звание, состав (профиль), вус, категория годности к военной службе, наименование военного комиссариата по месту жительства, состоит на воинском учете (общем, специальном));
Патент (серия и номер документа, фамилия, имя, отчество, дата рождения, гражданство, ИНН, особые отметки, территория действия, кем выдано, дата выдачи);
Структурное подразделение;

Должность (специальность, профессия) разряд, класс (категория) квалификации;

Тарифная ставка (оклад), надбавка, руб.;

Личная подпись;

Сведения о повышении квалификации (дата начала и окончания обучения, вид повышения квалификации, наименование и место нахождения образовательного учреждения, наименование, серия, номер, дата документа, свидетельствующего о повышении квалификации, основание);

Сведения о профессиональной переподготовке (дата начала и окончания переподготовки, специальность (направление, профессия, наименование, номер, дата документа, свидетельствующего о переподготовке, основание переподготовки);

Сведения о наградах, поощрениях, почетных званиях (наименование награды, наименование, номер, дата документа); 

Сведения об отпусках (вид, период работы, количество дней, дата начала и окончания, основание); 

Сведения о социальных льготах (наименование льготы, номер, дата выдачи документа, основание);

Номер, дата трудового договора;

Сведения об увольнении (основания, дата, номер и дата приказа); 

Сведения о доходах с предыдущего места работы;

Сведения из водительского удостоверения;

Сведения из свидетельства о рождении;

Сведения из свидетельства о заключении/расторжении брака;

Сведения из справки об обучении;

Сведения из анкеты(резюме) соискателя;

Сведения из свидетельства о смерти;

Сведения из свидетельства о перемени имени;

Сведения из медицинской справки;

Сведения из полиса ДМС, ОМС;

Группа здоровья;

Сведения о деловых и иных личных качествах;
	Работники;

Уволенные работники;

Родственники работников;

Соискатели.


	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до окончания действия трудовых (договорных) отношений, до окончания срока действия согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных;
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется комиссией. Уничтожение персональных данных из баз данных, осуществляется специализированным ПО. Уничтожение архивных документов осуществляется по истечении сроков хранения в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	3. Ведение бухгалтерского и налогового учета

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Дата рождения;

Табельный номер;

ИНН; 

СНИЛС;

Вид работы (основная, по совместительству);

Пол;

Место рождения;

Гражданство;

Стаж работы;

Состояние в браке;

Состав семьи, с указанием степени родства, фамилии, имени, отчества, года рождения ближайших родственников;

Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ);

Адрес регистрации;

Адрес места жительства;

Номер телефона;

Адрес электронной почты;

Структурное подразделение;

Должность (специальность, профессия) разряд, класс (категория) квалификации;

Тарифная ставка (оклад), надбавка, руб.;

Личная подпись;

Сведения об отпусках (вид, период работы, количество дней, дата начала и окончания, основание); 

Сведения о социальных льготах (наименование льготы, номер, дата выдачи документа, основание);

Номер, дата трудового договора;

Сведения об увольнении (основания, дата, номер и дата приказа); 

Расчетный счет в банке;

Номер лицевого счета;

Реквизиты банковского счета;

Эмбоссируемая фамилия;

Эмбоссируемое имя;

Эмбоссиремое название компании;

Основной доход;

Тип карты;

Реквизиты свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

Сведения из справки о постановке на учет самозанятого;

Сведения из свидетельства о рождении;

Сведения из справки об обучении;

Сведения из исполнительного листа;

Удержанные суммы по исполнительным листам;

Сведения из свидетельства о смерти;

Доля в уставном капитале и ее номинальная стоимость;

Сумма дивидендов;

Сведения из листа записи Единого государственного реестра юридических лиц.

Сведения из свидетельства о государственной регистрации/листа записи ЕГРИП о приобретении физическим лицом статуса индивидуального предпринимателя;.
	Работники;

Уволенные работники;

Родственники работников;

Физические лица-получатели услуг;

Физические лица–контрагенты и их представители;

Физические лица-представители юридических лиц;

Физические лица-учредители;
Физические лица-представители учредителей (юридических лиц);


	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до окончания действия трудовых (договорных) отношений, до окончания срока действия согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных;
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется комиссией. Уничтожение персональных данных из баз данных, осуществляется специализированным ПО. Уничтожение архивных документов осуществляется по истечении сроков хранения в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации и Федеральным законом от     06.12.2011 г. № 402-ФЗ
«О бухгалтерском учете». По результатам уничтожения оформляется Акт.

	4. Открытие счета, выпуск банковских карт, перечисление заработной платы и иных выплат

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Дата рождения;

Табельный номер;

Пол;

Место рождения;

Гражданство;

Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ);

Адрес регистрации;

Адрес фактического проживания;

Номер мобильного телефона;

Адрес E-mail;

Номер рабочего телефона;

Наименование должности;

Эмбоссируемая фамилия;

Эмбоссируемое имя;

Эмбоссируемое название компании;

Основной доход;

Тип карты;

Номер счета физического лица;

Сумма;

Реквизиты банковского счета; 
	Работники. 


	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до окончания действия трудовых (договорных) отношений, до окончания срока действия согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных;
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется комиссией. Уничтожение архивных документов осуществляется по истечении сроков хранения в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	5. Подбор персонала на вакантные должности

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Дата рождения;

Пол;

Возраст;

Номер телефона;

Адрес E-mail;

Должность;

Сведения об опыте работы;

Сведения об опыте вождения;

Уровень образования;

Наименование образовательного учреждения;

Сведения о повышении квалификации;

Гражданство;
	Соискатели.
	Автоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до принятия решения о трудоустройстве.
	Уничтожение персональных данных, при достижении цели обработки,  осуществляется ответственным за организацию обработки персональных данных. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	6. Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора

	Иные
	Фамилия Имя Отчество; 

Дата рождения;

Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ);

Адрес регистрации;

ИНН;

Реквизиты банковского счета;

Объем работы; 

Предоставляемые услуги (товар);

Сумма договора;

Личная подпись;

Наименование организации;

Должность;

Номер, дата договора;

Реквизиты свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

Сведения из справки о постановке на учет самозанятого;

Номер телефона;

Место рождения; 

СНИЛС; 

Адрес электронной почты;

Сведения из свидетельства о государственной регистрации/листа записи ЕГРИП о приобретении физическим лицом статуса индивидуального предпринимателя;

Сведения из свидетельства о постановки на учет в налоговом органе;

Сведения из уведомления о постановке на учет физического лица в налоговом органе;

Сведения из справки об открытии банковского счета;

Наименование контрагента;

Сведения о привлечении к налоговой или административной ответственности;

Сведения из свидетельства о государственной регистрации транспортного средства;

Сведения из договора аренды транспортного средства;

Сведения из договора об оказании транспортных услуг;

Сведения о наличии помещений;
	Физические лица–контрагенты и их представители; 

Физические лица-представители юридических лиц.


	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до окончания действия договорных отношений, до окончания срока действия согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных;
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется комиссией. Уничтожение архивных документов осуществляется по истечении сроков хранения в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	7. Оказания услуг на рынке автозапчастей

	Иные
	Фамилия Имя Отчество; 

Номер телефона;

Адрес электронной почты;

Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ); 

Реквизиты свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

Адрес места жительства;

Номер дисконтной карты; 

VIN-номер;

Стоимость заказа;

Личная подпись;

Дата покупки;

Марка автомобиля;

Время эксплуатации;

Дата, номер заявления;

Банковские реквизиты;

Номер банковской карты;
Сумма.
	Работники;

Физические лица-получатели услуг;

Физические лица–контрагенты и их представители;

Физические лица-представители юридических лиц.


	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до окончания действия договорных отношений, до окончания срока действия согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных;
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется комиссией. Уничтожение архивных документов осуществляется по истечении сроков хранения в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	8. Обеспечение юридически значимого электронного документооборота

	Иные
	Фамилия Имя Отчество; 

Дата рождения; 

Пол; 

Адрес места жительства;

Номер телефона;

СНИЛС; 

Гражданство; 

ИНН; 

Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ); 

Адрес регистрации; 

Реквизиты банковского счета; 

Номер листка нетрудоспособности; 

Причина нетрудоспособности; 

Период нетрудоспособности; 

Страховой стаж; 

Сумма среднего заработка;

 Копия свидетельства о рождении; 

Справка о постановке на учет в медицинских организациях ранние сроки беременности; 

Сведения о социальных льготах (наименование льготы, номер, дата выдачи документа, основание); Должность (специальность, профессия) разряд, класс (категория) квалификации.
	Работники;

Физические лица–контрагенты и их представители.


	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до окончания действия трудовых отношений, до окончания срока действия согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных;
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется комиссией. Уничтожение персональных данных из баз данных, осуществляется специализированным ПО. Уничтожение архивных документов осуществляется по истечении сроков хранения в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации и Федеральным законом от     06.12.2011 г. № 402-ФЗ
«О бухгалтерском учете». По результатам уничтожения оформляется Акт.

	9. Обеспечение соблюдения законодательства об обществах с ограниченной ответственностью

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ);

Адрес регистрации;

Наименование организации;

Доля в уставном капитале и ее номинальная стоимость;

Сумма дивидендов;

Сведения из листа записи Единого государственного реестра юридических лиц.
	Физические лица-учредители;
Физические лица-представители учредителей (юридических лиц);


	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных
	Уничтожение документов осуществляется по истечении сроков хранения в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	10. Претензионная работа и участие в судопроизводстве

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Дата рождения;

Место работы;

Должность;

Пол;

Адрес места жительства;

Адрес регистрации;

Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ);

Реквизиты свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

Адрес электронной почты;

Номер телефона;

Сумма взыскания;

ИНН;

СНИЛС;
	Работники;

Физические лица-получатели услуг;

Физические лица–контрагенты и их представители;

Физические лица-представители юридических лиц.


	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до окончания действия договорных отношений, до окончания срока действия согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных;
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется комиссией. Уничтожение архивных документов осуществляется по истечении сроков хранения в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	11. Оказание услуг по проведению специальной оценки условий труда

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Наименование организации;

Должность;

Номер телефона;

Адрес Е-mail;
	Работники.


	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: 
до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных;
	Уничтожение документов осуществляется по истечении сроков хранения в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	12. Прохождение профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Дата рождения;

Место работы;

Адрес электронной почты;

Номер телефона;

СНИЛС;

Гражданство;

Должность;

Профессия;

Разряд;

Уровень образования;

Статус обучения (первичное, периодическое, внеплановое);

Наименование программы;

Дата предыдущей аттестации.

Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ);

Адрес регистрации.
	Работники.


	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: 
до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных;
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется комиссией. Уничтожение архивных документов осуществляется по истечении сроков хранения в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	13. Организация пропускного и внутриобъектового режимов

	Иные;
	Фамилия Имя Отчество;

Место работы;

Должность;

Фотоизображение.
	Работники.


	Автоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: 
до момента окончания трудовых отношений; до окончания срока действия согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных
	Уничтожение персональных данных осуществляется комиссией. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	14. Размещение на цифровых экранах

	Иные
	Видеоизображение
	Работники.


	Автоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: 
до окончания срока действия согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных
	Уничтожение персональных данных осуществляется методом удаления информации. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	15. Размещения на корпоративном портале

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Дата рождения;

Должность;

Фотоизображение;

Код;

Отдел;

Штрих-код.
	Работники.


	Автоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до окончания действия трудовых отношений, до окончания срока действия согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных
	Уничтожение персональных данных осуществляется методом удаления информации. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	16. Обеспечение соблюдения законодательства об исполнительном производстве

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Дата рождения;

Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ);

Место жительства;

ИНН;

СНИЛС;

Сведения водительского удостоверения;

Место работы;

Реквизиты свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

Номер производства;

Сумма удержания;

Дата удержания;

Сумма долга;

Сведения из расчетных листков;

Сведения из платежных поручений;
Адрес электронной почты;

Номер телефона;

Информация об имуществе;
	Работники;

Физические лица–контрагенты и их представители;

Физические лица-получатели услуг.


	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до окончания действия трудовых (договорных) отношений, до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных;
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется комиссией. Уничтожение архивных документов осуществляется по истечении сроков хранения в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	17. Добровольное медицинское страхование

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Дата рождения;

Должность;

Номер программы;

Адрес проживания;

Телефон;

Адрес электронной почты;

СНИЛС;

Гражданство
	Работники.
	Автоматизированный способ и неавтоматизированный обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до окончания срока действия трудовых отношений, до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется комиссией. Уничтожение архивных документов осуществляется по истечении сроков хранения в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	18. Продвижение товаров и услуг на рынке

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Номер мобильно телефона;

Адрес электронной почты;

Наименование населенного пункта
	Физические лица-получатели услуг;

Физические лица-потенциальные получатели услуг;

Физические лица–контрагенты и их представители.


	Автоматизированный способ и неавтоматизированный обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до момента отзыва согласия на обработку персональных данных
	Уничтожение персональных данных, осуществляется комиссией. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	19. Осуществление перевозок пассажиров сервиса Яндекс.Такси

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Номер мобильного телефона;

Наименование организации;


	Работники.
	Автоматизированный способ и неавтоматизированный обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до окончания срока действия трудовых отношений, до окончания срока действия согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется комиссией. Уничтожение архивных документов осуществляется по истечении сроков хранения в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	20. Установка и обслуживание тахографов

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Дата рождения;

Наименование организации;

Дата начала действия карты; 

Дата окончания действия карты;

Номер водительского удостоверения;

Номер карты;

Фотоизображение;

Личная подпись;

Адрес местожительства.
	Работники.
	Автоматизированный способ и неавтоматизированный обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до окончания срока действия трудовых отношений, до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется комиссией. Уничтожение архивных документов осуществляется по истечении сроков хранения в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	21. Изготовление визитных карточек 

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Должность;

Наименование организации;

Номер телефона;

Адрес электронной почты;
	Работники.
	Автоматизированный способ и неавтоматизированный обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до окончания срока действия трудовых отношений, до окончания срока действия согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется комиссией. Уничтожение архивных документов осуществляется по истечении сроков хранения в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	22. Оформление дисконтных карт и участие в программе лояльности

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Номер мобильного(контактного) телефона;

Адрес электронной почты;

Наименование населенного пункта


	Физические лица-получатели услуг;


	Автоматизированный способ и неавтоматизированный обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до момента отзыва согласия на обработку персональных данных
	Уничтожение персональных данных, осуществляется комиссией. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	23. Использование посетителями сайта онлайн-сервисов компании

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Номер контактного телефона;

Адрес электронной почты;


	Физические лица-получатели услуг;

Физические лица-потенциальные получатели услуг;

Физические лица–контрагенты и их представители;

Физические лица-посетители сайта.


	Автоматизированный способ и неавтоматизированный обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до момента отзыва согласия на обработку персональных данных
	Уничтожение персональных данных, осуществляется комиссией. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	24. Работы с обращениями и заявлениями

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, наименование и код органа, выдавшего документ);

Номер телефона;

Населенный пункт;

Адрес регистрации;

Адрес места жительства;

Банковские реквизиты;

Номер банковской карты;

Сумма;

Номер договора;
	Физические лица-получатели услуг;

Физические лица–контрагенты и их представители;

Физические лица-представители юридических лиц.

Физические лица-обратившиеся к оператору;


	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до окончания действия договорных отношений, до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных;
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется комиссией. Уничтожение архивных документов осуществляется по истечении сроков хранения в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	25. Проведение аналитических исследований использования сайта

	Иные
	Фамилия Имя Отчество;

Номер мобильного(контактного) телефона;

Адрес электронной почты;

Наименование населенного пункта

Текстовые фрагменты данных (cookie);

IP-адрес.


	Физические лица-получатели услуг;

Физические лица–контрагенты и их представители;

Физические лица-посетители сайта.


	Автоматизированный способ и неавтоматизированный обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до момента отзыва согласия на обработку персональных данных
	Уничтожение персональных данных, осуществляется комиссией. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	26. Обеспечение безопасности работников и посетителей

	Иные
	Видеоизображение
	Работники,

Физические лица-получатели услуг;

Физические лица-потенциальные получатели услуг;

Физические лица–контрагенты и их представители;

Физические лица-представители юридических лиц;

Физические лица-обратившиеся к оператору;

Физические лица-учредители;
Физические лица-представители учредителей (юридических лиц);
	Автоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: 
до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных;
	Уничтожение персональных данных, осуществляется ответственным за обработку персональных данных. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	27. Проведение первичных и периодических медицинских осмотров

	Иные;
	Фамилия Имя Отчество;

Дата рождения;

Наименование организации;

Пол;

Гражданство;

Адрес регистрации;

Категория деятельности;

Должность;

Подразделение;

СНИЛС;

Дата начала работы;

Сведения из полиса ДМС, ОМС;

Группа здоровья.

Сведения из справки формы 086/у.
	Работники;

Соискатели.
	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до окончания трудовых отношений, до окончания срока действия согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных;
	Уничтожение персональных данных, не подлежащих архивному хранению, осуществляется комиссией. Уничтожение архивных документов осуществляется по истечении сроков хранения в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской Федерации. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	28. Проведение предсменных, предрейсовых, послесменных и послерейсовых медицинских осмотров

	Иные, Специальные
	Фамилия Имя Отчество;

Дата рождения;

Наименование организации;

Должность;

Сведения о состоянии здоровья (данные по артериальному давлению и температуре тела);


	Работники.
	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до окончания трудовых отношений, до момента окончания правовых оснований обработки персональных данных;
	Уничтожение персональных данных, осуществляется комиссией. По результатам уничтожения оформляется Акт.

	29. Издание календаря

	Иные
	Фотоизображение;
	Работники.
	Автоматизированный и неавтоматизированный способ обработки ПДн;

Сроки обработки и хранения: до окончания срока действия согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных
	Уничтожение персональных данных, осуществляется комиссией. По результатам уничтожения оформляется Акт.



